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Vypracoval: Alena Jezkova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Petr Dosek, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30.6.2011

Rad $kolni druZiny nabyva platnosti ode dne: | 30.6.2011

Réd $kolni druZinynabyva Géinnosti ode dne: | 1.9.2011

Zmény v Radu 3kolni druZiny jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki,

které tvori soucast tohoto predpisu.
Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢ 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén
$koly tento Rad 8kolni druziny. Rad je soudasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro rodie. Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu

déti do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢.74/2005 Sb. o zijmovém

vzdélavani.




Poslani Skolni druZziny

Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho vyucovani mezistupei mezi vyukou ve Skole a

vychovou v rodin€. SD neni pokraCovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji

odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeCeni zdjmové cinnosti,

odpocinku a rekreace zakt, ¢asteéné také dohledu nad zéky.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zZakii, studenti a jejich

zakonnych zastupcii ve Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o

pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

>
>

>

>

>

Zéci jsou povinni:

fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,

dodrzovat vnitini tad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikil Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu
s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zéavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prab¢h ¢innosti,

dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

oznamovat Skolskému zafizeni daje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou

podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a zmény v téchto tidajich.

74k se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zékim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikti, dodrzuje Skolni tad Skoly a odbornych

uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Dochazka do skolni druziny je pro ptfihlasené zaky povinnd. Odhlasit mize zdka
zakonny zastupce formou pisemné zadosti vzdy ke konci pololeti, vyjimeéné i béhem

pololeti.



Zak chodi vhodné¢ a cist¢ upraven a obleCen, s ohledem na planované cinnosti.
(Sportovni obleCeni a obuv na télovychovné aktivity a pevnou obuv s bilou

podrazkou.)

74k udrzuje prostory Skolni druziny v &istoté a pofadku, chrani majetek pied

poskozenim.

Pted ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezprostiednich divodi neopousteji budovu
Skolni druziny bez védomi vychovatelek. V dobé mimo provozni dobu druziny Zaci

zUstavaji v prostorach SD jen se svolenim vychovatelek a pod jejich dohledem.

Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; jsou jim zakézany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych

a zdravi skodlivych latek).

Zékonny zastupce zéka je povinen dolozit diivody neptitomnosti zdka nejpozdéji do tii
kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.
Odchod Zaka pted stanovenou dobou je mozny na zdkladé pisemné zadosti rodict,

ktera obsahuje datum, hodinu odchodu a podpis, nebo po tstni domluvé.

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, méd pravo byt seznamen se
vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik
Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného

odkladu.

74k nenosi do druziny predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeé¢nost jeho
nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné hodinek, Sperkt a mobilnich telefonii,

odkladé pouze na mista k tomu uréend (uzamykatelna Satni skiiiika).

Zv1asté hrubé slovni a timysIné fyzicke Utoky Zaka vi¢i pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti a zadk mize byt na tomto zaklad¢ ze

Skolni druZiny vyloucen. Rodice budou o diivodu pisemné vyrozuméni.



* Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaZznosti
poruseni zédkovi ulozit:
» napomenuti tfidniho ucitele,
» dutku tfidniho uditele,
» dutku teditele skoly.
Skola neprodlen& oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho déivody prokazatelnym

zpusobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

2. Provoz a vnitini rezim

PrihlaSovani a odhlaSovani

= Povéfend vychovatelka, zajist'uje piihlasovani a odhlaSovani Zzakd, vybirani dokladu o
zaplaceni poplatku skolni druzing€, pfedavani informaci rodi¢lm, vyfizovani naméth a

stiznosti zastupci pro 1. stupen.

KRITERIA PRO PRIJETI ZAKU DO SKOLNI DRUZINY
O pfijimani zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

Kapacita SD je 125 mist (5 oddéleni). Do druziny jsou umisténi pfednostné Zaci nizsich
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probihat v tomto potadi:

1. Ptihlaseni budoucich prviackt a déti z PT u zapisu do 1. ro¢niku (leden-unor).

2. PtihlasSeni sou€asnych prviiackl v pribéhu meésice Cervna.

3. Doplnéni kapacity SD 1. tyden nového $kolniho roku. Po naplnéni kapacity budou p¥ipadni

zajemci zatfazeni do seznamu nahradnikd.

* DruZina zajiStuje provoz po cely Skolni rok (ve dnech prazdnin, feditelského volna,
mimotadného volna, podminkou je minimalni pocet déti - 15 zakd). O provozu
Skolni druziny v dobé fadnych prazdnin v priibéhu Skolniho roku rozhoduje feditel
$koly. Zaci musi byt na dochazku o téchto prazdninich zvlast pisemn& piihlasen.

Cinnosti SD se v téchto dnech mohou pfihlasit i Zaci, ktefi nejsou jinak p¥ihlaseni k



Uplata

pravidelné dochazce - prihlaSeni musi odevzdat pisemnou zadost. V dobé prazdnin,

feditelského volna, apod. je provoz SJ zajistén.

Rodi¢e nebo jini zédkonni zastupci zdka prihlaSeného k pravidelné dochdzce do
druziny sd¢li vychovatelce rozsah dochazky Zéka a zpisob odchodu Zéka z druzZiny;
tyto Udaje jsou zaznamendny na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v
druzing, odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud mé zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou
osobou, nez je obvyklé a jak je uvedeno na zépisnim listku, sd€li rodice tuto
skutecnost osobn¢ vychovatelce nebo pisemné . Piedem zndmou nepfitomnost zaka v
druziné oznami zakonny zastupce osobné nebo pisemné. Skolni druZina tyto omluvy

eviduje.

Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zati az

leden a unor az Cerven.

Platba se provadi pololetn¢ (600,- K¢ do 15.9. sk. roku a 600,- do 15.2. sk. roku)
v Ceské spotitelng Velvary na &islo uétu 390885309/0800, variabilni symbol 2. Rodi¢e
predlozi v druziné doklad o zaplaceni. Polovi¢ni platba (300,-K¢) se vztahuje na déti,
které navstévuji SD méné neZ polovinu dnii v tydnu, navitévuji jen ranni druZinu,

nebo odpoledni druzinu vyuzivaji jen do 13.00 hodin.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka $kolni druziny o tom uvédomi
feditele $koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel skoly mize rozhodnout o

pripadném vylouceni zdka ze Skolni druziny.

Snizeni nebo prominuti poplatku

Uplata miize byt snizena nebo prominuta ditéti, zakovi , pokud je spolené
posuzovanou osobou pro narok na socidlni priplatek, ktery podle zakona ¢.
117/1995 Sb., o statni socidlni podpofe pobird jeho zdkonny zastupce nebo jina

opravnéna osoba.



%

Uplata miize byt dale snizena ditéti, pokud mé narok na p¥ispévek na tihradu potieb
ditéte v péstounské péci podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpoie a

tento piispévek nebo jeho Cast je vyplacena.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zistupce prokaze fediteli
Skoly, Ze ma narok na néktery pfiplatek uvedeny v ptedchozich odstavcich - tzn.
dolozi pfislusné potvrzeni uradu prace. Dale musi dolozit, ze je mu pfispévek

vyplacen.

Uplata mize byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce pisemné pozada
feditele Skoly a prokéaze tediteli Skoly, Ze ma narok na ncktery piiplatek uvedeny
v ptedchozich odstavcich — tzn. dolozi ptisluSné potvrzeni. Dale musi dolozit, Ze je mu

ptispévek vyplacen.

Rizeni o snizeni nebo prominuti uplaty

Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku predloZi $kole pisemnou Zadost s uvedenim
diavodl, kopii rozhodnuti o poskytovani socidlniho pfiplatku nebo potvrzeni o
pestounské péci a kopie doklada, které prokazuji, ze je mu piisluSny priplatek

skute¢né vypléacen.

Reditel $koly podle vyhlagky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni
a podle ustanoveni Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve

spravnim Fizeni o sniZeni nebo prominuti dplaty. Udaj o sniZzeni nebo prominuti

uplaty je veden v dokumentaci zéka ve Skolni druzing.

Organizace ¢innosti

Provozni doba ranni druziny je od 6.50 do 7.40 hodin, kon¢i pfevodem déti do
zékladni Skoly vychovatelkou. Do odpoledni Skolni druziny pfichdzeji Zaci po
skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky, kterd déti prebere ve Skolni jidelnég,
kam pftijdou pod dozorem vyucujiciho. Pokud ostatni tfidy konci pozdé&ji, pfevezme je
ve Skolni jideln¢ vychovatelka odd¢€leni, do kterého déti patii (prevody zakl po 5.
vyu¢ovaci hodiné provadi asistentky pedagogtl). Zak je povinen Gekat piichodu p.

vychovatelky, nesmi svévolné opustit prostor Skolni jidelny. V 16.00 hodin jsou



véechna oddéleni spojena ve III. oddéleni a zodpovédnost piebira p. vychovatelka S.
Vlasdkova. Provoz odpoledni druziny kon¢i v 17.00 hodin. Pokud si dit¢ do doby
stanovené rodi¢i nikdo nevyzvedne, informuje telefonicky vychovatelka rodice zaka a
osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,
informuje vychovatelka feditele Skoly, ktery rozhodne o dal$im postupu, popt.

informuje Policii CR.
Cinnost SD probiha na odloudeném pracovisti (Skolni 268, Velvary).

Oddéleni se napliuje nejvyse do poctu 25 ucastnikli. Druzina je uréena zakim prvniho

stupné.
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditel §koly.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje zakim piipravu

na vyucovani.

Odpocinkové Cinnosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢€, popf.
rano pro zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde
o klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod. Rekrea¢ni Cinnosti
— slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s ndro¢néjSimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi. Zajmové Cinnosti —
rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zaktim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich neuspécht 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
tizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Piiprava na vyuCovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim
$kolnich povinnosti, neni to vSak povinna &innost SD. Mize jit o vypracovavani
domécich ukoll (pouze se souhlasem rodic¢ti, vychovatelka zakiim tkoly neopravuje),
nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (véetné feseni problému),
ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkli v praxipii vychazkach, exkurzich a
dalsich ¢innostech; ziskavani dalsich dopliujicich poznatki pii priibézné Einnosti SD

(napft. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a Casopisy).

Rodice a dalsi navstévnici do uc¢eben SD nevstupuji.



» Rozsah denniho provozu projednava feditel Skoly se ziizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na uvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zdjmové a rekreacni, pobyt

venku a dalsi aktivity.
= Skolni druzina zajiituje doplitkovy pitny rezim.

= V dobé poledni piestdvky vyuzivaji tuto sluzbu Zaci, kteti jsou zde rodici fadné
pfihlageni (viz zéapisni listek). Ostatni déti mohou vyuzit SK (3kolni klubovna, kde je

také zajistén pedagogicky dozor).

=  Pokud Zaci SD navitévuji krouzky SK, je nutné, aby si je zde pedagog - vedouci
krouzku - vyzvedl a po ukonceni krouzku zdky opét privedl osobné. V dobé
mimoskolni aktivity i pfechodu na tuto aktivitu — piipadné zpét do SD (ZUS, oddil

Javory apod.) zodpovidaji za dité€ rodice.
Chovéni zaka

= Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl

ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
= Doba pobytu zaka ve SD se ¥idi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

= Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro

zaky, ktery je vyvésen v ucebng.

» Pokud Zzak narusuje soustavné Skolni fad a cCinnost Skolni druziny, muze byt
rozhodnutim feditele z druziny vylou¢en. Reditel miiZze rozhodnout o vylou¢eni zaka
ze SD, pokud tento 7ak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazeii
a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
SD nebo z jinych zvl4sté zavaznych diivodii. U SD zakladni §koly nema tento akt
povahu spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani

rodici).

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili



Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu v SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve
SD nebo mimo budovu pii akei pofadané druzinou, Zaci hlasi ihned vychovatelce nebo
jinému pedagogickému dozoru. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zékid v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pii prvni

hoding chybéli. O pouceni zaki se provede zdznam do tiidni knihy.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a studenti a vytvaret
podminky pro jejich zdravi, vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych
jevl, poskytovat zakiim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a

ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob nebo jiné zdvady technického rdzu nebo nedostatecné zajiSténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto zkusenostech nadiizené¢ho a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a
v pfipad¢ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych pritahti rodice
postizeného zdka. Nemocny zdk maze byt odveden k l1ékatskému vysetieni ¢i oSetfeni
jen v doprovodu dospé€lé osoby. Pii tirazu poskytnou zdkovi nebo jiné osobé& prvni
pomoc, zajisti odetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam
do knihy urazl, ptipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznami
zajiStuje ten pracovnik, ktery konal pedagogicky dozor na misté v dobé urazu, byl

jeho svédkem nebo se o ném dozvédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaka v dob& dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, posilat je samotné k 1€kati, atd.

Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakid pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdelavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly —

pedagogickym pracovnikem.



= Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro

svoji €¢innost vyuziva odborné ucebny, tidi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany

déti, zaku a studentui

= U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka,
pedagogt ¢i jinych osob zdkem je vyzadovana ihrada od rodict zéka, ktery poskozeni
zpusobil. Pii zédvaznéj$i Skod€¢ nebo nemoznosti vyiesSit ndhradu Skody s rodici je

vznik Skody hlasen Policii CR, ptipadné organtim socialni péce.

= Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajiSténi

svych véci — uzamykani Saten, tiid.

= Do SD Zaci nenosi cenné veéci.

= Zaci a zaméstnanci SD odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

= Zaci jsou povinni fadné pedovat o propijéeny majetek SD, ochrafovat jej pied ztratou

a poskozenim.

= Pfi nahlaSeni kradeze zdkem se o udélosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se predd organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo

obvodni oddé&leni Policie CR), nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.
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5. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki a studentii



* Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladni Skole, tj. udélovani napomenuti, dutky tfidniho ucitele, ditky

teditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

» Pokud zak soustavné narusuje Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, miize z ni byt
rozhodnutim feditele vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD,
pokud tento zdk soustavné¢ nebo néjakym vyznamnym projevem poruSil kdzen a
poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje

SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

6. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

- evidence pfijatych déti (zapisové listky pro zaky, kteti jsou pftihlaseni k pravidelné
dochazce),

- prehled vychovné vzdé€lavaci prace,

- dochazkovy sesit (zde je zaznamenan ptichod a odchod déti v ranni druzing),

- vnitini Rad 8kolni druziny,

- celoro¢ni plan ¢innosti,

- ramcovy plan,

- kniha trazq.

7. Zavéreéna ustanoveni

= Rusi se pfedchozi znéni tohoto Radu $kolni druziny z 1.9. 2008.

= Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto Radu §kolni druziny je povéfen statutarni
organ Skoly.

= O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

= Rad $kolni druziny nabyva uéinnosti dnem: 30.6.2011.

podpis feditele Skoly
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